 Dosarul de Acreditare

Dosarul de acreditare se compune in general din  2 PĂRŢI după cum urmează:

PARTEA A privind cerinţele administrative stipulate în HG 1024/2004: pe de o parte FORMULARUL de Cerere inclusiv Descrierea Serviciilor şi pe de altă parte documentele justificative menţionate in HG 1024/2004. 

Cât priveşte Descrierea Serviciilor, trebuie menţionat că pentru fiecare serviciu trebuie completată o ‘fişă’  de  către aplicant. 

Se recomandă ca Secretariatele Tehnice şi Comisiile de Acreditare, dar şi furnizorii să folosească ‘Nomenclatorul’ (clasificarea) instituţiilor de asistenţă socială şi tipologia serviciilor ca punct de referinţă. Aceasta din urmă este în pregătire ca Hotărâre de Guvern. 

PARTEA B se referă la o prevedere specială din HG 1024/2004 şi anume la art 22 în care se menţionează  toate condiţiile de acreditare. Lit.g) a art.22 precede ca furnizorii de servicii sociale să respecte standardele de calitate existente pentru serviciile pentru care solicită acreditarea. 

Cât priveşte standardele de calitate existente pentru serviciile sociale, se face referire în primul rând la OM 383/2005. Pentru a putea dovedi că aplicantul respectă standardele de calitate, un formular special (Formularul de Autoevaluare) este dat pentru completare aplicanţilor împreună cu trei documente adiţionale. Acest Formularul de Autoevaluare împreună cu cele trei documente adiţionale constituie PARTEA B a Dosarului de Acreditare detaliat în continuare. 

Schema funcţională 2 despre evaluarea calităţii descrie diferiţii paşi pe care Secretariatul Tehnic trebuie să îi aplice când evaluează dacă un applicant respectă sau nu standardele de calitate. Evaluarea calităţii se face în două faze, prima este evaluarea de birou pe baza documentaţiei primite iar a doua este  vizita la furnizor. Pe baza acestei evaluări  Secretariatul Tehnic emite un Raport de Evaluare pe care îl trimite  Comisiei de Acreditare.

Pe lângă standardele de calitate existente pentru TOATE serviciile sociale (MO 383/2005), există  numeroase alte standarde mai ales în domeniul protecţiei copiilor, serviciilor pentru persoane cu dizabililităţi şi în domeniul  violenţei domestice. Aceste standarde de calitate se găsesc în legislaţia specifică. Respectarea acestor standarde este o condiţie pentru acreditare conform art. 22, lit.g) . Evaluarea trebuie realizată, de preferat,  în timpul procesului de acreditare (în decurs de 45 de zile de la depunerea cererii de acreditare). 

Schema funcţională 2 şi Notele Explicative de la Evaluarea Calităţii oferă informaţiile despre cum trebuie evaluată de către Secretariatele Tehnice  respectarea standardelor de calitate. 

Structura Generală a Dosarului de Acreditare

Partea A

1. Formular de Cerere pentru Acreditare şi Descrierea Serviciului
1.1

Cererea de Acreditare 

1.2

Descrierea Serviciului

2. Documente Justificative

2.1
Document justificativ de constituire a furnizorului de servicii sociale

2.2
Certificat de Înregistrare, in copie legalizata

2.3
Regulament de organizare si funcţionare

2.4
Organigrama

2.5
Curriculum vitae si lista personalului cu funcţii, calificări si ani de experienţă 

2.6
Copii ale documentelor justificative pentru calificarea şi pregătirea personalului

2.7
Declaraţie fiscală 

2.8
Bilanţ  

2.9
Confirmarea statului legal privind proprietatea imobilului

2.10
Certificat Sanitar dat de SANEPID pentru fiecare sediu unde se furnizează servicii

2.11
Certificat de mediu

2.12
Prevenirea incendiilor 

2.13
Alte certificate

Partea B

1. Formular de autoevaluare 

1.1
Formular de autoevaluare (completat pentru fiecare tip de serviciu oferit)
2. Documente justificative

2.1
Plan 3 - 5 ani 

2.2
Plan model de îngrijire 

2.3
Cod de Etică

În următoarele 6 pagini, 6 grile sunt prezentate putând fi folosite de aplicant pentru a verifica dacă au depus toate documentele. Grila corespunde celor 6 tipuri de aplicanţi şi conţine detalii privind documentele justificative ce pot varia în funcţie de aplicanţi: 

· Direcţia Generală de Asistenţă Socială şi Protecţia Copilului

· Serviciile Publice Sociale ale Consiliului Local

· alte instituţii publice

· organizaţii neguvernamentale

· persoane fizice autorizate 
· Organizaţii Internaţionale

Direcţia Generală pentru Asistenţă Socială şi Protecţia Copilului

	Cerinţe Formale
	Da

	PARTEA A
	1
	Formularul de Cerere pentru Acreditare şi Descrierea Serviciului
	

	
	1.1
	Formularul de Cerere pentru Acreditare
 completat şi semnat
	

	
	1.2
	Descrierea Serviciului 
	

	
	2
	Documente justificative

	

	
	2.1
	Document justificativ de constituire a furnizorului de servicii sociale  

	

	
	2.2
	Certificat de Înregistrare Fiscala 

	

	
	2.3
	Regulament de organizare si funcţionare
	

	
	2.4
	Organigrama
	

	
	2.5
	Curriculum vitae
 si lista personalului cu funcţii, calificări si ani de experienţă
	

	
	2.6
	Copii ale documentelor justificative pentru calificarea şi pregătirea personalului
	

	
	2.7
	Declaraţie fiscală
 
	

	
	2.8
	Bilanţ contabil 
 
	

	
	2.9
	Confirmare legală a statutului ‘imobilelor’ deţinute

	

	
	2.10
	Certificat Sanitar dat de SANEPID pentru fiecare sediu unde se furnizează servicii
	

	
	2.11
	Certificat de mediu
	

	
	2.12
	Prevenirea incendiilor 
	

	
	2.13
	Alte certificate
	

	PARTEA B
	1
	Formular de autoevaluare
	

	
	1.1
	Formular de autoevaluare completat ?
	

	
	2
	Documente justificative
	

	
	2.1
	Plan 3 - 5 ani 
	

	
	2.2
	plan model de îngrijire 
	

	
	2.3
	Cod de Etică 
	


Serviciile Publice de Asistenţă Social –Consiliu Local

	Cerinţe Formale
	Da

	PARTEA A
	1
	Formularul de Cerere pentru Acreditare şi Descrierea Serviciului
	

	
	1.1
	Formularul de Cerere pentru Acreditare
 completat şi semnat
	

	
	1.2
	Descrierea Serviciului 
	

	
	2
	Documente justificative

	

	
	2.1
	Document justificativ de constituire a furnizorului de servicii sociale  

	

	
	2.2
	Certificat de Înregistrare Fiscala 

	

	
	2.3
	Regulament de organizare si funcţionare
	

	
	2.4
	Organigrama
	

	
	2.5
	Curriculum vitae
 si lista personalului cu funcţii, calificări si ani de experienţă
	

	
	2.6
	Copii ale documentelor justificative pentru calificarea şi pregătirea personalului
	

	
	2.7
	Declaraţie fiscală
 
	

	
	2.8
	Bilanţ contabil 
 
	

	
	2.9
	Confirmare legală a statutului ‘imobilelor’ deţinute

	

	
	2.10
	Certificat Sanitar dat de SANEPID pentru fiecare sediu unde se furnizează servicii
	

	
	2.11
	Certificat de mediu
	

	
	2.12
	Prevenirea incendiilor 
	

	
	2.13
	Alte certificate
	

	PARTEA B
	1
	Formular de autoevaluare
	

	
	1.1
	Formular de autoevaluare completat ?
	

	
	2
	Documente justificative
	

	
	2.1
	Plan 3 - 5 ani 
	

	
	2.2
	plan model de îngrijire 
	

	
	2.3
	Cod de Etică 
	


Alte Instituţii Publice

	Cerinţe Formale
	Da

	PARTEA A
	1
	Formularul de Cerere pentru Acreditare şi Descrierea Serviciului
	

	
	1.1
	Formularul de Cerere pentru Acreditare
 completat şi semnat
	

	
	1.2
	Descrierea Serviciului 
	

	
	2
	Documente justificative

	

	
	2.1
	Document justificativ de constituire a furnizorului de servicii sociale  

	

	
	2.2
	Certificat de Înregistrare Fiscala 

	

	
	2.3
	Regulament de organizare si funcţionare
	

	
	2.4
	Organigrama
	

	
	2.5
	Curriculum vitae
 si lista personalului cu funcţii, calificări si ani de experienţă
	

	
	2.6
	Copii ale documentelor justificative pentru calificarea şi pregătirea personalului
	

	
	2.7
	Declaraţie fiscală
 
	

	
	2.8
	Bilanţ contabil 
 
	

	
	2.9
	Confirmare legală a statutului ‘imobilelor’ deţinute

	

	
	2.10
	Certificat Sanitar dat de SANEPID pentru fiecare sediu unde se furnizează servicii
	

	
	2.11
	Certificat de mediu
	

	
	2.12
	Prevenirea incendiilor 
	

	
	2.13
	Alte certificate
	

	PARTEA B
	1
	Formular de autoevaluare
	

	
	1.1
	Formular de autoevaluare completat ?
	

	
	2
	Documente justificative
	

	
	2.1
	Plan 3 - 5 ani 
	

	
	2.2
	plan model de îngrijire 
	

	
	2.3
	Cod de Etică 
	


Instituţii neguvernamentale 

	Cerinţe Formale
	Da

	PARTEA A
	1
	Formularul de Cerere pentru Acreditare şi Descrierea Serviciului
	

	
	1.1
	Formularul de Cerere pentru Acreditare
 completat şi semnat
	

	
	1.2
	Descrierea Serviciului 
	

	
	2
	Documente justificative

	

	
	2.1
	Document justificativ de constituire a furnizorului de servicii sociale  

	

	
	2.2
	Certificat de Înregistrare Fiscala 

	

	
	2.3
	Regulament de organizare si funcţionare
	

	
	2.4
	Organigrama
	

	
	2.5
	Curriculum vitae
 si lista personalului cu funcţii, calificări si ani de experienţă
	

	
	2.6
	Copii ale documentelor justificative pentru calificarea şi pregătirea personalului
	

	
	2.7
	Declaraţie fiscală
 
	

	
	2.8
	Bilanţ contabil 
 
	

	
	2.9
	Confirmare legală a statutului ‘imobilelor’ deţinute

	

	
	2.10
	Certificat Sanitar dat de SANEPID pentru fiecare sediu unde se furnizează servicii
	

	
	2.11
	Certificat de mediu
	

	
	2.12
	Prevenirea incendiilor 
	

	
	2.13
	Alte certificate
	

	PARTEA B
	1
	Formular de autoevaluare
	

	
	1.1
	Formular de autoevaluare completat ?
	

	
	2
	Documente justificative
	

	
	2.1
	Plan 3 - 5 ani 
	

	
	2.2
	plan model de îngrijire 
	

	
	2.3
	Cod de Etică 
	


Persoane Fizice Autorizate

	Cerinţe Formale
	Da

	PARTEA A
	1
	Formularul de Cerere pentru Acreditare şi Descrierea Serviciului
	

	
	1.1
	Formularul de Cerere pentru Acreditare
 completat şi semnat
	

	
	1.2
	Descrierea Serviciului 
	

	
	2
	Documente justificative

	

	
	2.1
	Autorizaţia de desfasurare a activitatii  

	

	
	2.2
	Certificat de Înregistrare Fiscala 

	

	
	2.3
	Regulament de organizare si funcţionare

	

	
	2.4
	Organigrama

	

	
	2.5
	Curriculum vitae si lista personalului cu funcţii, calificări si ani de experienţă
	

	
	2.6
	Copii ale documentelor justificative pentru calificarea şi pregătirea personalului
	

	
	2.7
	Declaraţie fiscală
 
	

	
	2.8
	Bilanţ contabil 
 
	

	
	2.9
	Confirmare legală a statutului ‘imobilelor’ deţinute

	

	
	2.10
	Certificat Sanitar dat de SANEPID pentru fiecare sediu unde se furnizează servicii

	

	
	2.11
	Certificat de mediu

	

	
	2.12
	Prevenirea incendiilor
 
	

	
	2.13
	Alte certificate

	

	PARTEA B
	1
	Formular de autoevaluare
	

	
	1.1
	Formular de autoevaluare completat ?
	

	
	2
	Documente justificative
	

	
	2.1
	Plan 3 - 5 ani 
	

	
	2.2
	plan model de îngrijire 
	

	
	2.3
	Cod de Etică 
	


Organizaţii Internaţionale

	Cerinţe Formale
	Da

	PARTEA A
	1
	Formularul de Cerere pentru Acreditare şi Descrierea Serviciului
	

	
	1.1
	Formularul de Cerere pentru Acreditare
 completat şi semnat
	

	
	1.2
	Descrierea Serviciului 
	

	
	2
	Documente justificative

	

	
	2.1
	Actul de constituire sau statutul  

	

	
	2.2
	Certificat de Înregistrare Fiscala 

	

	
	2.3
	Regulament de organizare si funcţionare
	

	
	2.4
	Organigrama
	

	
	2.5
	Curriculum vitae
 si lista personalului cu funcţii, calificări si ani de experienţă
	

	
	2.6
	Copii ale documentelor justificative pentru calificarea şi pregătirea personalului
	

	
	2.7
	Declaraţie fiscală
 
	

	
	2.8
	Bilanţ contabil 
 
	

	
	2.9
	Confirmare legală a statutului ‘imobilelor’ deţinute

	

	
	2.10
	Certificat Sanitar dat de SANEPID pentru fiecare sediu unde se furnizează servicii
	

	
	2.11
	Certificat de mediu
	

	
	2.12
	Prevenirea incendiilor 
	

	
	2.13
	Alte certificate
	

	PARTEA B
	1
	Formular de autoevaluare
	

	
	1.1
	Formular de autoevaluare completat ?
	

	
	2
	Documente justificative
	

	
	2.1
	Plan 3 - 5 ani 
	

	
	2.2
	plan model de îngrijire 
	

	
	2.3
	Cod de Etică 
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